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FOREIGN CO-SUPERVISOR

DIRECTEUR DE THESE France

PhD STUDENT

ECOLE DOCTORALE (ED SPI)

LABORATOIRE France

DED

Receive an email from ED SPI about ADUM login
creation. Update the ADUM account.

Donne au doctorant les piéces nécessaires
au dossier académique (attestation de
financement, convention de co-tutelle

validée par le service compétent de
|'établissement, CV du co-directeur
étranger...).

J

Met a jour son compte sur ADUM
(identifiants communiqués par I'ED SPI) et
vérifie son profil.

Envoie un email a sec-edspi@univ-lille.fr
pour demande d'instruction de la co-tutelle
par I'ED.

Regoit un email de ED SPI I'informant que le
dossier est complet.

—

- funding for the PhD project,.co-tutelle
convention, ...) to provide for an

Merge the documents (marks, a proof of (S
. ( oel Donne au doctorant une lettre d'accord

application to doctoral co-tutelle studies
in one PDF file (dossier académique).

4

Create an ADUM account with a personnal
email, fillthe 9 items of ADUM registratian

in co-tutelle 1 ST year (see right imagel
Download the PDF file as 'Documents to be
attached'.

Wait for an email from ED SPI entitled 'ED
SPl accepts co-tutelle project '. Then, —

finalize the ADUM registration in 1st year.
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Langues vivantes

Documents a joindre

Vérifie le dossier: la co-tutelle, le dossier
académique et le financement.
Envoie un mail au DED pour demande
d'instruction.

Direction SPI valide le CV du co-directeur
étranger. Si documents confomes et accord

du DED et direction SPI alors ED SPI envoie—

un mail au directeur de thése FR et au
doctorant pour qu'il poursuive la procédure
ADUM. Crée le compte ADUM du directeur
de these étranger puis lui envoie un email.

d'accueil au sein du laboratoire.
Accompagne le doctorant pour la saisie
des informations sur ADUM.

—

Examine la co-tutelle, le dossier
académique et le financement.

{

Donne son avis par email.

END OF REVIEW BY ED SPI - REGISTRATION ON ADUM.

I

Update ADUM account.

Regoit un mail d'ADUM pour valider la
convention individuelle de formation.

0

Vérifie, compléte si nécessaire et valide la
convention individuelle de formation
(Accord pour impression).

&

=)

L

Fill the items of ADUM registration in 1 ST
year.
Fill the items of
the Individual training contract (CIF).

2

Submit the Individual training contract (CIF)
to the supervisor for correction and advice.

Receive an email entitled 'CONVENTION
INDIVIDUELLE DE FORMATION -
DOCUMENT A EDITER' . This email informs -
that the CIF has been validated by the
supervisor. Finish the ADUM registration
procedure by clicking on 'Transmission of
the datain order to be validated'.

Vérifie la convention individuelle de
formation.

Vérifie que La convention individuelle de
formation a été validée par le directeur de
thése.

Envoie un mail au DED pour demande d'avis.

— Examine l'autorisation d'inscription et la

convention individuelle de formation.




Co-supervisor sign documents.
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Directeur signe les documents.
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'Agreement for signature - Accord pour
signature'. Then, print documents :'RGPD',_
'la demande d'autorisation d'inscription’, 'la
charte du doctorat' and 'la convention
individuelle de formation'.

PhD student signs RGPD document.

and french laboratory director sign the 3
documents 'demande d'autorisation
d'inscription',' la charte du doctorat' and 'la
convention individuelle de formation' .

Foreien co-supenisor, french supervisor [ S 2

Send the original signed documents and -
the funding proof to ED SPI by letter.

Wait a email from ED SPI entitled
'Registration to ED SPI completed' with the
fully signed 'demande d'autorisation
d'inscription'. Then, begin the
administrative registration to the french
institution (University, School).

Adminsitrative registration to the french
institution with the fully signed 'demande
d'autorisation d'inscription’'.

Si documents confomes et accord du DED

slors £D 5P envole un mail au doctorant. o e
pour qu'il imprime et fasse signer les

documents.

ED SPI, signature des documents et
acceptation de l'inscription sur ADUM.

{

Scanne les documents signés (autorisation

Apres avis du DED et accord de la Direction —

_ d'inscription, convention de formation, page

des signatures de la charte, RGPD,
convention cotutelle signée par I'ED,
attestation de financement) dans un seul
fichier PDF. Dépose le fichier dans ADUM.
Envoie un mail au doctorant indiquant que la
procédure pédagogique est terminée.

Signe les documents.

Saisit son avis sur ADUM.

Signe les documents.




